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IZVJEŠTAJ O RADU KNJIŽNICE 

ZA 2018. GODINU 

 

STON, veljača, 2019. 



OPĆI PODACI O KNJIŽNICI 

*Naziv i adresa ustanove: 

Narodna knjižnica Ston (novi naziv od 19.3. 2018.)  

Put braće Mihanović 4a 

20230 Ston 

*Ostali opći podaci o ustanovi 

Tel / fax : 020 754-603 

E- mail adresa : knjiznica.ston@gmail.com 

On line katalog knjižnice :  http://library.foi.hr 

Znak (logotip) knjižnice:   

 

Status knjižnice 

Narodna knjižnica  Ston je samostalna ustanova od 19. 3. 2018. kada je Trgovački sud u Splitu , 

podružnica  Dubrovnik donio  rješenje o upisu Narodne knjižnice Ston u sudski registar. 

Knjižnica je od 18. travnja 2018. upisana u registar proračunskih korisnika. Do navedenog datuma je 

poslovala u sklopu Općine Ston pod nazivom Mjesna knjižnica Ston. 
Radno vrijeme ustanove : 

Ponedjeljak -petak : 7.00- 15.00 

I. UVOD 
Narodna knjižnica Ston nastojala je i u 2018. godini ostvariti ciljeve određene godišnjim programom i 

planom, a pritom uvažavajući načela iz Ustava Republike Hrvatske, Kopenhaške deklaracije o ulozi 

narodnih knjižnica u Europskoj Uniji, dokumenata UNESCO-a i IFLA-e poglavito Manifesta za narodne 

knjižnice, što  znači da je svojim uslugama nastojala zadovoljiti potrebe svim stanovnicima Općine 

Ston  i Županije bez obzira na njihovu dob, rasnu  ili nacionalnu pripadnost, vjersko ili političko 

opredjeljenje u različitim oblicima i pomoću suvremenih tehnologija.  

http://library.foi.hr/


Glavne zadaće bile su izgraditi kvalitetne i raznolike zbirke,  osigurati dostupnost svim vrstama 

knjižnične građe,  poticati čitanje i korištenje knjižnice putem različitih edukativnih i kulturnih 

programa, podržavati obrazovanje korisnika svih dobnih skupina. 

II. PROSTOR I OPREMA 
Narodna knjižnica Ston  djeluje u novoj zgradi namjenski izgrađenoj za potrebe knjižnice  na adresi 

Put braće Mihanović 4a. 

Prostor namijenjen potrebama knjižnice veličine je 147m2, što je u skladu s vrijednostima 

preporučenim u Standardima za narodne knjižnice RH. Prostor se prostire na dva kata. U prizemlju je  

smještena referentna i zavičajna zbirka, te 2 mjesta za rad korisnika na računalu, 4 mjesta za 

čitaonicu  i periodiku, te sanitarni čvor.  

Na prvom katu smještena je građa u otvorenom pristupu za djecu i odrasle, čitaonica ( 12 mjesta) i 

pult za zaduživanje i razduživanje građe. Zatvoreni prostor terase knjižnice namijenjen je kulturnim i 

edukativnim programima.   

Knjižnica je opremljena novim namještajem i suvremenim uređajima, te zadovoljava osnovne uvjete 

za razvoj knjižničarstva na području Općine Ston.  

Od tehničke opreme knjižnica posjeduje: 

 7 računala  
1.Pentium 4- multimedijalno računalo  –KONČAR –PC 29F,   

2. Pentium 4–multimedijalno računalo –Asus PC21 

3. Pentium  - multimedijalno računalo-Končar Vlatka 17 tip 

4. Prijenosno računalo HP AMD Turion 64 

5. Računalo –multimedijalno računalo Asus –procesor INTEL G1610(bez monitora) 

6. Prijenosno računalo - Notebook HP 250, win10 W4M72EA (kupljeno 2017.) 

7. Računalo MB Asus procesor Intel Pentium G3260 (kupljeno 2017.) 

 Informacijska oprema 
Knjižnica posjeduje 7 računala od kojih 3 za potrebe  knjižnice i 4 za potrebe korisnika s Internet 

pristupom. Premda broj računala zadovoljava potrebe korisnika informatička oprema je različite 

starosti i kvalitete, pa je starija računala potrebno što prije zamijeniti novima kako bi se održala 

postojeća kvaliteta usluge. 

 4 printera 
1. Samsung Laser MFP SCX -4x21 Series (copy, fax, print, scener) 

2. HP 2550 (laser print, copy, scener) 

       3. HP Deskjet 1515(print , scan , copy) 

       4. HP Deskjet 2135(print, copy, scan)kupljeno 2017. 

 1 projektor 



LCD projektor :Acer x1222dlp, Model No: fnx1341 EMEA. (2015.) + platno na stalku 

 Ostalo 
Plastifikator : RPA 400R 

Bar code reader : Argox –As 8000 

      Dva telefonska aparata: 1.Siemens -2020 ;  2. Panasonic, bežični(kupljen 2017.) 

      Klima uređaj: Model K12AH  (LG ) i Mitsubishi electric na model : MSZ_HJ35 VA 

      Usisivač: elektolux: Model:ZCE 2200 

      Bijela magnetna ploča 

III. ČLANOVI KNJIŽNICE  
U razdoblju od 1. siječnja 2018. do 31. prosinca 2018. godine u knjižnicu je upisano 195 korisnika što 

iznosi 8  % stanovnika Općine Ston. Prema tome, knjižnica se približava   preporukama iz Standarda za 

narodne knjižnice RH koji propisuju da broj učlanjenih korisnika treba biti najmanje 15 % od ukupnog 

broja stanovnika. Treba napomenuti da je broj korisnika knjižnice veći, ali je uvriježena praksa da se 

jednom članskom iskaznicom koristi više članova jedne obitelji, a ima i veliki broj korisnika koji u 12 

mjesecu nisu produžili člansku iskaznicu. 

U okviru Mjeseca hrvatske knjige 2018., a kroz program Poticanja čitanja i upoznavanja sa uslugama 

knjižnice svim polaznicima prvih razreda OŠ Ston,  omogućen je besplatan upis, a besplatne članske 

iskaznice podijeljene su i korisnicima koji doprinose radu knjižnice.  

U 2018. godini besplatne članske iskaznice dobilo je  10 učenika prvih razreda OŠ Ston ( u PŠ Ponikve 

nije bilo upisanih učenika u 1. razred) i 11  korisnika koji su pridonijeli radu Knjižnice kroz 2018. 

godinu. Najveći broj korisnika su stanovnici  Stona i okolice, a zabilježen je i određen broj korisnika iz 

drugih općina. Treba uzeti u obzir slabu povezanost  Stona sa ostalim naseljima Općine, kao i 

činjenicu da  korisnici iz udaljenijih područja nisu u mogućnosti koristiti usluge knjižnice  prema 

svojim potrebama, pa se zbog toga i teže  odlučuju za članstvo. 

U 2018. zabilježeni su i  korisnici s privremenim boravkom  na području Općine Ston tijekom ljetnih 

mjeseci, pa možemo zaključiti da knjižnica, svojim uslugama i fondom, pomaže i nadopunjuje 

turističku ponudu Stona. Posjetitelji s privremenim boravkom upisani su na kraći rok (dva mjeseca) 

po nižoj cijeni upisnine od 20,00 kn. 

U 2018. godini svi članovi knjižnice dobili su nove plastificirane članske iskaznice izrađene u metel-

win programu sa vlastitim bar kodom i logom knjižnice. Članovi se upisuju na godinu dana, a 

obnavljaju člansku iskaznicu računajući od dana upisa, a ne kalendarski. 

Struktura članova 

Ukupan 

broj 

članova 

Broj 

novoupisanih 

Muški Ženski Djeca do 

15 godina 

 

Odrasli 

ukupno 

 

Stariji od 

65 



195 33 62 133 107 82 6 

 

IV. DJELATNICI 
U knjižnici je zaposlena jedna djelatnica,diplomirana knjižničarka sa položenim stručnim ispitom koja   

od provedenog javnog  natječaja  obnaša dužnost ravnatelja. Računovodstvo i knjigovodstvo  vodi 

djelatnica Općine, a za održavanje prostora i čišćenje knjižnice  zadužena  je domaćica Općine. 

Tijekom ljetnih mjeseci preko student servisa, zbog korištenja godišnjeg odmora  djelatnice knjižnice , 

radila je jedna studentica knjižničarstva. 

V. ČLANARINA I PRAVILA POSUDBE 
Visina  članarine ostala je ista kao i prethodnih godina. Upisnina za učenike, studente i umirovljenike 

iznosila je 30,00 kn, za odrasle 50,00 kn te turiste 20,00 kn (do 2 mjeseca).  

Zadržavanje posuđenih knjiga izvan roka posudbe od 21 dan iznosila je 0,50 lipa, po danu i po knjizi.  

VI. POSUDBA  KNJIŽNIČNE GRAĐE 
Izvan knjižnice posuđeno je 3052 jedinica knjižnične građe, 10 multimedijalne građe,  u čitaonici je 

korišteno 82 jedinica građe. Računala su najviše koristila djeca za igru i pretraživanje Interneta. 

VII. FOND GRAĐE 
 

Knjiga inventara za 2018. godinu za knjižnu građu (monografije) počinje inv. br. 23987, a završava inv. 

br. 24475. ; za multimediju počinje od C260 do C263; serijske publikacije od P28 do P30. 

Ukupan broj nabavljene građe za 2018. iznosi : 

 488 jedinica knjižne građe 

 3 jedinica serijskih publikacija( oznaka  P u inventarnoj knjizi )  

 ukupno 491 jedinica knjižne građe  

 4 jedinica neknjižne građe (oznaka C u inventarnoj knjizi) 

  sveukupno knjižne i neknjižne građe  495 jedinica. 

 

 Iz toga proizlazi: 

Stanje fonda  31. prosinca 2018. godine 

Knjižna i neknjižna građa 

Ukupno stanje fonda prema knjizi inventara iznosi 20.756 jedinica knjižne građe, sa neknjižnom 

građom iznosi 21.019  jedinica.  

Multimedijalna građa i igračke 

zvučna građa vizualna građa elektronička 

građa 

igračke ukupno 

154 89 17 3 263 



Zavičajna zbirka 

Zavičajna zbirka sastoji se od različitih vrsta građe (razglednice, preslike knjižne građe i sl.) pa se ne 

može sa sigurnošću pribrojiti knjižnoj građi. Prema evidenciji knjige inventara broj knjiga uvršten u 

Zavičajnu zbirku iznosi 75 jedinica. 

VIII. UKUPNA NABAVA GRAĐE U 2018.   
U 2018. godini nabavljeno je 495 jedinica knjižnične građe, što u potpunosti zadovoljava preporuke 

Standarda za narodne knjižnice RH (99% ostvarenosti Standarda nabave knjiga, prema kojima 

prosječni standard prinove knjiga u tekućoj godini iznosi najmanje 200 knjiga na 1000 stanovnika).  

Treba napomenuti da je najveći dio nabavljene građe kupljen sredstvima Općine Ston i Ministarstva 

kulture RH. Drugi  dio  dobiven  je otkupom  Ministarstva kulture koji se značajno smanjio  u odnosu 

na prošlu godinu kad je iznosio 507 jedinica građe) i darom korisnika .   

Prema Ugovoru Ministarstva kulture za program nabave knjižne i neknjižne građe za  2018.  godinu  

Općina  Ston osigurala je sredstva   u  iznosu od 16.521,00 kn,a Ministarstvo kulture   20.000,00 kn. 

Prema planu i programu nabave knjižne građe za 2018.  vodilo se  računa o svim kategorijama 

korisnika . 

Knjižnična građa prema načinu nabave u 2018. 

Ukupno Kupnja Otkup 

Ministarstva  

Zatečeni fond-

reinventarizirano! 

Dar i zamjena 

495 342 105 1 47 

Periodika 

Zbog smanjenih financijskih sredstava,  Knjižnica je prestala vršiti pretplatu na neke časopise, a 

dobiva časopise Matice iseljenika i Vatrogasni vjesnik. Na časopis Unikat plaća pretplatu jer časopis 

donosi zanimljive ideje za kreativne radionice koje se redovno provode u knjižnici.  

Periodika 

 2018 

Časopisi 4 

Novine 0 

Ukupno 4 

Multimedijska građa u  2018.  

Multimedijska građa je ili prilog knjižnoj građi ili je posebna jedinica građe, a katalogizira se svaka 

jedinica bez obzira je li prilog ili ne.  Od 2015. godine otvorena je  nova inventarna knjiga za 

multimedijsku građu. Oznaka za inventarnu knjigu je slovo C. 

Multimedijska građa i igračke 

zvučna građa vizualna građa elektronička igračke ukupno 



građa 

154 89 17 3 263 

Multimedijska  građa nabavljena u 2018. 

Vizualna građa Zvučna građa Elektronička Igračke  Ukupno 

2 2 0 0 4 

IX. STRUČNA OBRADA KNJIŽNIČNE GRAĐE 
Od 2009. godine  knjižnica posjeduje Metel win – programski paket namijenjen automatizaciji 

knjižničnog poslovanja. U tijeku je završna faza automatizacije - izrada on-line kataloga. Katalog 

knjižnice dostupan je na adresi: http://library.foi.hr  

Sva nabavljena građa i dio neknjižne uključena je u knjižnični  fond što znači da je tehnički i računalno 

obrađena. Do 13. veljače 2019. strojno je obrađeno 17.396 jedinica građe. 

Treba naglasiti da je prioritet knjižnice katalogizacija preostalih jedinica građe i stjecanje uvjeta za 

automatsko poslovanje knjižnice, ali zbog obima poslova jedna osoba nije u mogućnosti unijeti svu 

građu i voditi poslovanje cjelokupne knjižnice. Stoga je potrebno zaposliti barem jednu osobu tijekom 

godine, koja bi pomogla oko brojnih i raznovrsnih poslova u knjižnici: od sređivanja spremišnog 

prostora, rada na pultu s korisnicima, pomoći oko organiziranja kulturnih i edukativnih radionica za 

djecu i odrasle te ostalo. Poželjno je  da djelatnici imaju pedagoške uvjete za rad s djecom. 

X.  Sudjelovanje djelatnice na sastancima i edukacijama tijekom 2018.  

- Radionica „ Čitateljski klubovi“ u Dubrovniku 

- Sastanak  ravnatelja i voditelja narodnih knjižnica Dubrovačko neretvanske županije u    

   Pločama(6. lipnja 2018.) 

- Sastanak  ravnatelja i voditelja narodnih knjižnica Dubrovačko neretvanske županije  u  

    Orebiću (5.10.2018.) 

- Izborna skupština Knjižničarskog društva Dubrovnik u Dubrovniku (05.12.2018.) 

X. KULTURNO-EDUKATIVNA DJELATNOST 
Knjižnica je u 2018. godini provodila niz edukativnih i kulturnih aktivnosti s ciljem poticanja čitanja i 

predstavljanja knjižnice i  knjižničnih usluga svojim korisnicima. Ukupno je bilo 6 događanja za odrasle 

sa ukupno 175 posjetitelja, te 10 događanja za djecu , ukupno 339 posjetitelja. 

http://library.foi.hr/


 Noć knjige 2018.                        

U okviru obilježavanja Noći  knjige sudjelovala su  djeca i odgajateljice Dječjeg vrtić a Ston  i djeca 

osnovnoškolskog uzrasta (Program: Predstavljanje slikovnice Naranča na dar  DV Ston, Fotografska 

priča-izložba fotografija s dječjih radionica i radionica  Knjiga u svemiru).  

 Uskrsna radionica izrade jaja od keramike 

 Suvenir Stona- radionica keramike za djecu 

Radionica se sastojala od dva dijela – edukativnog i kreativnog.  Prvi dio temeljio se na 

povijesnim pričama o  znamenitostima koji uključuju obilazak stonske kulturne baštine . Osim 

učenja o bogatoj prošlosti Stona, radionica je omogućila upoznavanja s osnovama oblikovanja 

keramike kroz izradu predmeta od gline. Radionica je financirana sredstvima Općine Ston i 

Županije dubrovačko neretvanske.  

 

 Mjesec hrvatske knjige 
Ovogodišnji MHK  bio je posvećen kulturnoj baštini. 

  

  Baš, baš je tako nastao Ston!- predstavljanje audio slikovnice Dječjeg vrtića Ston 

 Izložba Suvenir Stona – očima djece i mladih 



 
 Izložba“ Maketa Stona“ nastala na radionicama pod nazivom Baština od kamena 

 
 Origami radionica 

 
 Čitajmo u solani  -radionica za poticanje čitanja(pod krošnjama) 

 Promocija knjige „ Jesi online?“ Marijane Perinić 

 Predavanje  „ Kuharica stonske mademoiselle“ dr.sc. Krešimire Gudelj. Događaj je financijski 

poduprla Dubrovačko neretvanska županija. 

 

 
 Lutkarska radionica za djecu  „Latinica čita glagoljicu“. Radionica je posvećena glagoljici  

nacionalnom pismu, jednom od ključnih motiva Mjeseca hrvatske knjige 2018. . Događaj je 

financijski poduprla Dubrovačko neretvanska županija. 

  



 
 

 Predstavljanje priče za djecu  „ Sasvim nebične priče“ spisateljice Jelice Gjenero  i 

predstavljanje nakladničke kuće Slagalica iz Dubrovnika. Sudjelovala djeca OŠ Ston. 

 
 

 Predavanje „Stonska prezimena“ dr. sc. Domagoja Vidovića. Događaj je financijski poduprla 

Dubrovačko neretvanska županija. 

 
 

 Predstavljanje slikovnice Priča o Stonu  autora Mata Bilića upriličena u tvrđavi Kaštio.  

 Radionica za djecu  Skulpture Soli  u okviru Festivala soli u Stonu . 

 

 
 

 Izložba fotografija  polaznika tečaja Foto hrvatske nastalih na radionici Svijet u bojama. 

 

 

 



XI.  FINANCIJSKO POSLOVANJE U 2018. 

1.Prihodi 

                      Sredstva iz proračuna:  

              Osnivač: 154.342 kn 

              Županija:5.000,00 kn 

              Ministarstvo kulture: 20.000,00 

              Vlastiti prihodi: 6.994 

                                        Prihodi ukupno 186.336,00 kn 

                                        

                                        Sredstva za nabavu građe: 

              Osnivač: 16.521,00 kn 

              Ministarstvo kulture: 20.000,00 

 

2. Rashodi  

   Za zaposlenike:112.733,00 

   Materijalni troškovi i tekuće održavanje 26.711,00 

   Programska djelatnost 10.371,00 

   Nabava građe   36.521,00 

   Ukupno: 186.336,00 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


