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IZVJEŠTAJ O RADU KNJIŽNICE 

ZA 2020. GODINU 

 

STON, ožujak, 2021. 



OPĆI PODACI O KNJIŽNICI 

*Naziv i adresa ustanove: 

Narodna knjižnica Ston 

Put braće Mihanović 4a 

20230 Ston 

*Ostali opći podaci o ustanovi 

Tel / fax : 020 754-603 

E- mail adresa :knjiznica.ston@gmail.com 

On line katalog knjižnice :  http://library.foi.hr 

Web stranica: http://knjiznice.nsk.hr/ston/ 

Znak (logotip) knjižnice:   

 

Status knjižnice 

Narodna knjižnica  Ston  upisana je  u sudski registar Trgovačkog suda u Splitu, podružnica 

Dubrovnik 19. ožujka 2018. i od tada djeluje kao samostalna ustanova. 

Knjižnica je od 18. travnja 2018. upisana u registar proračunskih korisnika. Do navedenog 

datuma je poslovala u sklopu Općine Ston pod nazivom Mjesna knjižnica Ston. 

 
Radno vrijeme ustanove : 

Ponedjeljak -petak : 7.00- 15.00 

 

 

http://library.foi.hr/


NARODNA KNJIŽNICA STON 

 Narodna knjižnica Ston svojim načinom rada svim građanima na području Općine Ston želi 

omogućiti jednak pristup svim vrstama informacija, cjelokupnom ljudskom znanju, 

nacionalnoj i svjetskoj kulturnoj baštini. Kroz različite vrste programa i kulturnih aktivnosti, 

želi potaknuti pojedinca i zajednicu na cjeloživotno učenje i usavršavanje, neovisno 

odlučivanje i kulturni razvitak. 

Rad Knjižnice temelji se na nastojanju da se na potrebe i zahtjeve građana Općine Ston 

odgovori odabranim, stručno utemeljenim uslugama kojima se potiče čitanje i uporaba 

knjižničnih usluga, obrazovanje,te razvoj kulturnog života svakog pojedinca i zajednice u 

cjelini. 

U skladu s općeprihvaćenim načelima za knjižnice, Narodna knjižnica Ston pruža usluge svim 

stanovnicima Općine Ston i onim povremenim stanovnicima (posjetiteljima), bez obzira na 

dob, rasu, nacionalnost, vjersko, političko opredjeljenje ili bilo koju drugu različitost u 

različitim oblicima i pomoću novih tehnologija. 

Glavni ciljevi i zadaće: 

• kulturno središte Općine i zajednice; 

• izgradnja kvalitetnih i raznolikih zbirki; 

• pružanje podrške u obrazovanju svim dobnim skupinama; 

• razvijanje čitalačkih navika i usluga knjižnice; 

• mjesto za rad i druženje; 

• nabava, stručna obrada, čuvanje i zaštita knjižnične građe; 

• omogućavanje pristupačnosti knjižnične građe i informacija korisnicima prema 

njihovim potrebama i zahtjevima; 
• osiguravanje korištenja i posudbe knjižnične građe te protoka informacija; 

• poticanje i pomoć korisnicima pri izboru i korištenju knjižnične građe, informacijskih 

pomagala i izvora; 
• vođenje dokumentacije o građi i korisnicima; 
• organiziranje književnih večeri, edukativnih predavanja, prezentacija, radionica, 

izložbi i drugih kulturnih i obrazovnih sadržaja. 

  



 
I. PROSTOR I OPREMA 

 

Narodna knjižnica Ston  djeluje u zgradi namjenski izgrađenoj za potrebe dječjeg vrtića i 

knjižnice na adresi  Put braće Mihanović 4a, 20230 Ston. 

Prostor namijenjen knjižnici veličine je 147m2 i u potpunosti zadovoljava vrijednosti 

preporučene u Standardima za narodne knjižnice RH. Novi prostor knjižnice obuhvaća dva 

kata. U prizemlju je  smještena referentna i zavičajna zbirka, 2 mjesta za rad na računalu i 

sanitarni prostor.  

Na prvom katu nalazi se građa u otvorenom pristupu za djecu i odrasle, čitaonica i pult za 

knjižničara. Terasa knjižnice namijenjena je kulturnim i edukativnim programima.   

Knjižnica je opremljena novim namještajem i suvremenim uređajima, te zadovoljava osnovne 

uvjete za razvoj knjižničarstva na području Općine Ston.  

Od tehničke opreme knjižnica posjeduje: 

 

➢ 8 računala  
1.Pentium 4- multimedijalno računalo  –KONČAR –PC 29F, 

2. Pentium 4–multimedijalno računalo –Asus PC21 

3. Pentium  - multimedijalno računalo-Končar Vlatka 17 tip 

4. Prijenosno računalo HP AMD Turion 64 

5. Računalo –multimedijalno računalo Asus –procesor INTEL G1610(bez monitora) 

6. Prijenosno računalo - Notebook HP 250, win10 W4M72EA (kupljeno 2017.) 

7. Računalo MB Asus procesor Intel Pentium G3260 (kupljeno 2017.) 

8. Računalo MBO 1151_ v2 ..(kupljeno 2020.) 

➢ Informacijska oprema 
Knjižnica posjeduje 8 računala od kojih 4 za potrebe  knjižnice i 4 za potrebe korisnika s 

Internet pristupom. Premda broj računala zadovoljava potrebe korisnika informatička 

oprema je različite starosti i kvalitete, pa je starija računala potrebno što prije zamijeniti 

novima kako bi se održala postojeća kvaliteta usluge. 

➢ 4 printera 
1. Samsung Laser MFP SCX -4x21 Series (copy, fax, print, scener) 

2. HP 2550 (laser print, copy, scener) 

       3.HP Deskjet 1515(print , scan , copy) 



       4. HP Deskjet 2135(print, copy, scan)kupljeno 2017. 

➢ 1 projektor  
LCD projektor :Acer x1222dlp, Model No: fnx1341 EMEA. (2015.) + platno na stalku 

➢ Ostalo 
 

Plastifikator : RPA 400R 

Bar code reader : Argox –As 8000-  i pisač za račune. 

       Dva telefonska aparata: 1.Siemens -2020 ;  2. Panasonic, bežični(kupljen 2017.) 

       Klima uređaj: Model K12AH  (LG ) i Mitsubishi electric na model : MSZ_HJ35 VA 

       Usisivač: elektolux: Model:ZCE 2200 

       Bijela magnetna ploča 

       Ormar za arhivsku građuIdasen element +Rothult pametna brava 

       Galerijske šine za izložbe ,13 metara ;  galerijska šina stropna, 2 m. 

 

 

II. ČLANOVI KNJIŽNICE  
 

U razdoblju od 1. siječnja 2020. do 31. prosinca 2020. 

Broj članova knjižnice odnosi se na članove koji su posuđivali knjižnu građu, dakle aktivni 

posuđivači, a niže navedeni su aktivni članovi tekuće godine, osobe koje su obnovile i platile 

članarinu. Stvarni broj članova je i veći od prikazanog, zato što često više članova jedne 

obitelji koristi jednu člansku iskaznicu. 

 

• ukupan broj aktivnih korisnika prema statusu članstva u izvještajnom razdoblju: 253 

• ukupan broj novih 39 

• obnovili članstvo 145 

• vrijedi članstvo 69 

 

 



➢ Struktura članova prema dobu 

Ukupan 

broj 

članova 

Djeca do 

14 godina 

Djeca od 15 

do 17 godina 

 

Odrasli 

od 18 do 

65  

 

Stariji od 

65 

253 88 17 128 20 

 

➢ Struktura članova prema spolu 

Broj 
muškaraca 

Broj žena Ukupno  

80 173 253 

 

U okviru Mjeseca hrvatske knjige 2020. kroz program Poticanja čitanja i upoznavanja sa 

uslugama knjižnice svim polaznicima prvih razreda Osnovnih škola u Stonu i Ponikvama 

omogućen je besplatan upis, a besplatne članske iskaznice podijeljene su i korisnicima koji 

doprinose radu knjižnice.  

U 2020. godini besplatne članske iskaznice dobilo je  13 učenika prvih razreda OŠ Ston i PŠ 

Ponikve  i 8  korisnika koji su pridonijeli radu Knjižnice kroz 2020. godinu.  

Najveći broj korisnika su stanovnici  Općine Ston, a zabilježen je i  broj korisnika iz Općina 

Dubrovačko primorje i Janjina. Tijekom ljetnih mjeseci zabilježeni su i  korisnici s 

privremenim boravkom  na području Općine Ston, tako da knjižnica svojim uslugama i 

fondom, zasigurno pomaže i nadopunjuje turističku ponudu Općine. Posjetiteljima sa 

privremenim boravkom omogućena je  dvomjesečna upisnina koja iznosi  20,00 kn.  

III. DJELATNICI 
 

U knjižnici je zaposlena jedna djelatnica,diplomirana knjižničarka sa položenim stručnim 

ispitom koja  od provedenog javnog  natječaja  obnaša dužnost ravnatelja. Računovodstvo i 

knjigovodstvo vodi Knjigovodstveni servis , a za održavanje prostora i čišćenje knjižnice 

zadužena  je domaćica Općine. Tijekom dva ljetna mjeseca u Knjižnici je  bila zaposlena jedna 

studentica ( Student servis). 

ČLANARINA I PRAVILA POSUDBE 

Knjižnica nudi mogućnost standardnog godišnjeg članstva i dvomjesečnog članstva koje je 

namijenjeno turistima ili osobama koje povremeno borave na području Općine Ston. Visina  

članarine ostala je ista kao i prethodnih godina. Upisnina za učenike, studente i umirovljenike 



iznosi 30,00 kn, za odrasle 50,00 kn te turiste 20,00 kn (do 2 mjeseca). Tijekom godine , a 

povodom određenih datuma, nudimo besplatne upise za određene skupine ljudi: učenici, 

umirovljenici, mladi i sl . a posebne VIP iskaznice dobivaju  korisnici koji svojim radom 

pridonose i pomažu u organizacijama kulturnih aktivnosti knjižnice. 

Zadržavanje posuđenih knjiga izvan roka posudbe od 21 dan iznosila je 0,50 lipa, po danu i 

po knjizi. Zakasnine za Av građu iznosila je 3,00 kn, a međuknjižnična posudba 30,00 kn i 

naknada za izgubljenu iskaznicu 10,00 kn. Pristup  Internetu za članove knjižnice bio je 

besplatan , a za ostale korisnike iznosio je 5,00 kn -60 min. Oštećena ili izgubljena  građa 

nadoknadila se istim naslovom ili novčanim iznosom. Tijekom pandemije korona virusa 

zakasnina se nije naplaćivala. 

IV. POSUDBA  KNJIŽNIČNE GRAĐE 
 

Izvan knjižnice posuđeno je 2741 jedinica knjižnične građe, 3 multimedijalne građe,  u 

čitaonici je korišteno 46 jedinica građe. Računala su najviše koristila djeca za igru i 

pretraživanje Interneta. 

V. FOND GRAĐE 
 

Knjiga inventara za 2020. godinu za knjižnu građu (monografije) počinje inv. br.25068, a 

završava inv. br. 25628. ; za multimediju počinje od C272 do C283. 

Ukupan broj nabavljene građe za 2020. iznosi : 

❖ 553 jedinica knjižne građe 

❖ 12 jedinica neknjižne građe (oznaka C u inventarnoj knjizi) 

❖ sveukupno knjižne i neknjižne građe  565 jedinica. 

Iz toga proizlazi: 

Stanje fonda : 31. prosinca 2020. godine. 

Ukupno stanje fonda prema knjizi inventara iznosi 21.902 jedinica knjižne građe, sa 

neknjižnom građom iznosi 22.185 jedinica.  

 

Multimedijalna građa i igračke 

zvučna građa vizualna građa elektronička 

građa 

igračke ukupno 

159 102 19 3 283 

 



Zavičajna zbirka 

Zavičajna zbirka je sustavno prikupljena, uređena i obrađena knjižnična građa koja se svojim 

sadržajem odnosi na zavičaj. U širem smislu zavičajnoj zbirci pripada i građa koja je 

objavljena, tiskana ili nastala na teritoriju zavičaja. Prikupljajući svu izvornu građu o području 

Općine Ston, zavičajna zbirka  omogućava svestrano upoznavanje zavičaja , njegovu prošlost i 

sadašnjost te ima znanstvenu , dokumentacijsku , povijesnu i umjetničku vrijednost 

Prema evidenciji knjige inventara broj građe uvršten u Zavičajnu zbirku iznosi 92 jedinice. 

Zavičajnu zbirku kontinuirano obnavljamo kroz nabavu vrijednih naslova od značaja za našu 

zajednicu. Osim knjižne građe Zavičajna zbirka sadrži i različitu vrstu građe (razglednice, 

plakate i sl.) koja se ne može sa sigurnošću pribrojiti knjižnoj građi.  

 
VI. UKUPNA NABAVA GRAĐE U 2020.   

U 2020. godini nabavljeno je 553 jedinica knjižnične građe, što u potpunosti zadovoljava 

preporuke Standarda za narodne knjižnice RH (118% ostvarenosti Standarda nabave knjiga, 

prema kojima prosječni standard prinove knjiga u tekućoj godini iznosi najmanje 200 knjiga 

na 1000 stanovnika).  

Treba napomenuti da je najveći dio nabavljene građe kupljen sredstvima Ministarstva 

kulture i Općine Ston. Manji dio nabavljen je otkupom Ministarstva i darom korisnika. Otkup 

Ministarstva iznosio je 49 jedinica i značajno  se smanjio  u odnosu na prošle godine kada je 

knjižnica dobivala preko  500 jedinica građe . 

Prema Ugovoru Ministarstva kulture za program nabave knjižne i neknjižne građe za  2020.  

godinu  Općina  Ston osigurala je sredstva   u  iznosu od 19.960,00 kn, Ministarstvo kulture  

30.000,00 kn, vlastita sredstva iznosila su 1.254,00 kn; ukupno 51.214,00 kn. Prema planu i 

programu nabave knjižne građe za 2020. vodilo se  računa o svim kategorijama korisnika . 

Knjižna građa prema načinu nabave u 2020. 

Ukupno Kupnja Otkup 

Ministarstva  

Ostalo Dar ukupno 

553 472 49 32 81 

 

Neknjižna građa prema načinu nabave u 2020. 

Ukupno Kupnja Otkup 

Ministarstva  

Zatečeni fond-

reinventarizirano! 

Dar i zamjena 

12 0 12 0 0 

 



 

Periodika 

Knjižnica je prestala vršiti pretplatu na  časopise zbog smanjenog interesa korisnika, a dobiva 

časopise Matice iseljenika, Naše more i Vatrogasni vjesnik.  

 

Periodika 

2020. Naslova ukupno 

Časopisi 3 12 

Novine 0 0 

Ukupno 3 12 

Multimedijska građa u  2020. 

Multimedijska građa je posebna jedinica građe ili prilog knjižnoj građi. U Knjižnici se 

katalogizira svaka jedinica građe bez obzira je li prilog knjižnoj građi ili ne. Od 2015. godine 

otvorena je  nova inventarna knjiga za multimedijsku građu. Oznaka za inventarnu knjigu je 

slovo C. 

Multimedijska građa i igračke 

zvučna građa vizualna građa elektronička 

građa 

igračke ukupno 

159 102 19 3 283 

Multimedijska  građa nabavljena u 2020. 

Vizualna građa Zvučna građa Elektronička Igračke  Ukupno 

12 0 0 0 12 

 
VII. STRUČNA OBRADA KNJIŽNIČNE GRAĐE 

 
Nabava i stručna obrada knjižne i neknjižne građe odvija se na svim odjelima Knjižnice i 

ključne su aktivnosti koje omogućuju organizaciju fonda te pretraživanje i pronalaženje 

građe po različitim kriterijima. Knjižnična građa pristiže u Knjižnicu kupnjom, otkupom 

Ministarstva kulture Republike Hrvatske, poklonima autora, članova knjižnice, građana te 

zamjenom. Kriterij za kupnju knjižnične građe su kvaliteta i potražnja knjižnične građe, a u 

skladu s nabavnom politikom Narodne knjižnice Ston usklađenom sa Standardima za 

narodne knjižnice u Republici Hrvatskoj. 



Nabavljena se građa inventarizira i stručno obrađuje, što omogućava identifikaciju primjerka. 

Tehnička obrada građe neizostavan je posao prije smještaja na police, a obuhvaća 

pečatiranje, lijepljenje barkoda i datumnika . 

Fond Knjižnice u otvorenom pristupu i namijenjen za posudbu stručno je obrađen u 

računalnom programu Metelwin, koji koristi većina knjižnica Dubrovačko-neretvanske 

županije. U tijeku je završna faza  izrade on-line kataloga. Katalog knjižnice dostupan je na 

adresi: http://library.foi.hr  i Web stranica: http://knjiznice.nsk.hr/ston/. Ukupan stručno 

obrađen knjižnični fond obuhvaća 19103 jedinice građe. 

VIII. STRUČNI SKUPOVI I EDUKACIJE 

Kontinuirano stručno usavršavanje stalna je obaveza zaposlenika i neizostavan je dio 

knjižničarskog posla kako bi rad bio što kvalitetniji. Knjižničarska struka zahtjeva stalno 

učenje, usavršavanje i obrazovanje. Stručno usavršavanje odvijalo se u vidu praćenja 

stručne literature, sudjelovanja na seminarima, savjetovanjima, stručnim skupovima te 

sastancima s kolegama iz knjižnica Dubrovačko-neretvanske županije. 

• 2.10. 2020 – XI-6  Canva – internetski alat za grafički dizajn (on line 

predavanje) 

• 12.10. 2020. Kako društveno okruženje utječe na naše knjižnice dr.sc. Dijana 

Sabolović Krajina (on line predavanja) 

• 28.10.2020.  Knjižnice i turizam – Dr .sc. Ksenija Tokić (on line predavanje) 

 

X. NAKLADNIČKA DJELATNOST 

 

Nakladnička djelatnost  nije primarna djelatnost Knjižnice, ali  je  značajan doprinos 

razvoju knjižnične djelatnosti  i populariziranju knjige i čitanja. 

Naš prvijenac, slikovnica Cvijet soli, autorice Marine Asturić namijenjen je djeci s 

ciljem poticanja čitanja  i upoznavanja bogate kulturne baštine  i leksika stonskih 

lokalizama. Plan izdavanja slikovnice Cvijet soli na engleskom jeziku nismo realizirali 

zbog novonastale situacije vezane za  epidemiju korona virusa. 

 

IX. KULTURNO-EDUKATIVNA DJELATNOST 
 
Pandemija korona virusa najviše je utjecala baš na  kulturno edukativnu djelatnost 
knjižničnog poslovanja. Zbog pridržavanja svih epidemioloških mjera i strogih mjera 
fizičkog distanciranja sukladno preporukama HZJZ - Hrvatski zavod za javno zdravstvo 
bilo je nemoguće nastaviti s organizacijom nekih aktivnosti, pa i onih koje su 
planirane i unaprijed dogovorene i najavljene. Aktivnosti koje nismo bili u mogućnosti 
održati u prostoru Knjižnice, zbog propisanih epidemioloških mjera, održali smo u 
Kneževom dvoru. Ukupno je bilo 5 događaja za odrasle s ukupno 65 posjetitelja, te 5 
događaja za djecu , ukupno 24 posjetitelja. 

 

http://knjiznice.nsk.hr/ston/
https://bit.ly/2VAERjV


 

 Noć knjige 2020.                        
➢ Na jedan posve nov virtualni način obilježena je i ovogodišnja Noć knjige 2020. u 

suradnji s knjižničarkom OŠ Ston Slavicom Bukvić, učiteljicama Draganom Franušić, 

Anom Vukas i  prof. Marinom Asturić. Na facebook stranici Knjižnice 

https://www.facebook.com/knjiznicaSton  objavljena je : 

Priča o važnosti knjige i čitanja, autorice  Marine Asturić ; recitacije učenika OŠ Ston i 

literalni radovi učenika OŠ Ston i PŠ Ponikve na temu S knjigom nisi izoliran. 

 

➢ Mjesec hrvatske knjige 2020. 

 
➢ Keramička radionica za djecu i odrasle : urezivanje vegetativnih motiva u 

pečenu glinu. Voditeljica keramičarka Anamarija Bezek. 

                    

                 Radionicu je financijski poduprla Dubrovačko neretvanska županija. 



➢ Mala predstava Park 52 , radionica za djecu. Voditeljica : profesionalna 

lutkarica Božena Delaš.Radionicu je financijski poduprla Dubrovačko 

neretvanska županija 

                           

 

➢ Origami radionica . Voditeljica Tena Zmijarević. Radionicu je financijski 

poduprla Dubrovačko neretvanska županija 

              

 

➢ Predstavljanje knjige dr.sc. Krešimire Gudelj Obiteljski idiolekt okomito 

višejezičnih hrvatskih govornika u Velikom Kaštiju u suradnji s Ogrankom 

Matice hrvatske u Stonu. Sudjelovali su: Krešimira Gudelj, autorica i 

predstavljači dr.sc. Zrinka Jelaska i dr.sc. Josip Lasić. Program je vodila Sandra 

Vuletić. U glazbenom dijelu nastupili su  Davor i  Hrvoje Philips (Zagrebački 

kvartet). 



                  

➢ Putopisno predavanje i predstavljanje knjige Gorana Blaževića Karavana: 

ekspedicija na devi kroz pustinju Rub al' Khali. 

 
 

 

              X  ZAVRŠNE NAPOMENE 

Narodna knjižnica Ston nastojala je svojim programima i fondom zadovoljiti potrebe svih 

građana Općine Ston i njenih gostiju i biti važno kulturno središte svoje zajednice. U 

novonastaloj situaciji izazvanoj pandemijom koronavirusa nastojali smo organizirati i javna 

događanja (promocija knjiga, predavanja i radionice za djecu) i na taj način aktivno uključiti 

građane u svakodnevni rad knjižnice. Posebno ističemo da smo ove godine napravili  puno 

veći broj kataložnih zapisa u metel win programu i na taj način približili informacije o građi 

našim korisnicima  i pokrenuli Web stranicu knjižnice. Osnovna djelatnost kao što je nabava 



građe, stručna obrada, čuvanje knjiga i posudba se odvijala nesmetano iako pod strogim  

epidemiološkim mjerama.  

U budućem radu i dalje ćemo nastojati  biti prepoznatljivi i kreativni i zadovoljiti potrebe 

naših građana za kulturnim, edukativnim i informacijskim sadržajima, promovirajući knjigu i 

čitanje. 

 

Ston 2. ožujka 2021. 

 

Ravnateljica 

Sandra Vuletić, dipl. bibliotekar i prof 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 


