NARODNA KNJIŽNICA I ČITAONICA MAJUR

Urbroj: 2176-136-13-49
Majur, 14. svibnja 2013. godine


Sukladno Zakonu o fiskalnoj odgovornosti (»Narodne novine«, broj: 130/10), Uredbi o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti (»Narodne novine«, broj: 78/11) i članka 13. Statuta Narodne knjižnice i čitaonice Majur (»Službeni vjesnik«, broj: 20/04. i 41/04.) privremena ravnteljica donosi


PROCEDURU OBRAČUNA I NAPLATE VLASTITIH PRIHODA
U NARODNOJ KNJIŽNICI I ČITAONICI MAJUR

Članak 1. 
	Ovim aktom utvrđuje se procedura obračuna i naplate vlastitih prihoda u Narodnoj knjižnici i čitaonici Majur (u daljnjem tekstu: Knjižnica), osim ako posebnim propisom ili Statutom nije drukčije određeno.

Članak 2.
	Postupak obračuna i naplate vlastitih prihoda u Knjižnici, vrši se po slijedećoj proceduri:

	RB
	AKTIVNOST
	IZVRŠENJE
	RADNJE ZA PROVJERU
	ROK

	1.
	Naplata članarine
	Ravnatelj Knjižnice i/ili drugi djelatnik Knjižnice
	- korisnici Knjižnice plaćaju godišnju članarinu
- za naplaćenu članarinu izdaje se račun na ime korisnika
	Dnevno

	2. 
	Naplata zakasnine
	Ravnatelj Knjižnice i/ili drugi djelatnik Knjižnice
	- korisnici Knjižnice plaćaju zakasninu za knjižnu i neknjižnu građu koju ne vrate na vrijeme
- za naplaćenu zakasninu izdaje se račun na ime korisnika
	Dnevno

	3. 
	Naplata usluga fotokopiranja, ispisa, plastificiranja, interneta i dr.
	Ravnatelj Knjižnice i/ili drugi djelatnik Knjižnice
	- korisnici Knjižnice plaćaju usluge fotokopiranja, ispisa, ispisa u boji, plastificiranja, korištenja interneta
- za naplaćenu korištenu uslugu izdaje se kasa blok račun
	Dnevno

	4. 
	Obrada naplaćenih vlastitih prihoda
	Računovodstveni referent
	- ukupni iznos naplaćenih članarina, zakasnina i korištenih usluga uplaćuje se na žiro-račun Knjižnice
- vlastiti prihodi evidentiraju se u računalnom programu
[bookmark: _GoBack]- računi za naplaćene vlastite prihode odlažu se u registrator
	Mjesečno



Članak 3.
	Ova procedura stupa na snagu danom donošenja.

								   Privremena ravnteljica


								Suzana Tumurad, dipl.knjiž.
