
Natemelju dlanka 17. Statuta Gradske knjiZnice i ditaonice,,Gustav Krklec" (Urbroj: 26-ll20I9
od 23. kolovoza 2019., Urbroj: l-1712021 od 31. prosinca 2021., Urbroj: 8-112022 od 08.
sijednja 2022. * prodi5deni tekst te Urbroj: 40-112024 od24.lipnja 2024. -izmjene i dopune),
a u svezi s odredbamaZakonao fiskalnoj odgovornosti (irIN t ftf tS, 83123 ) i dlanka 7. Uredbe
o sastavljanju i predaji lzjave o fiskalnoj odgovornosti (I.trN 95119) ravnateljica Gradska
knjiZnice i ditaonice ,,Gustav Krklec" donosi:

PROCEDURU BLAGAJNIdKOG POSLOVANJA

itanak l.

Otom Procedurom ureduje se blagajnidko poslovanje u Gradskoj knjiZnici i ditaonici
,.Gustav Krklec" (u daljnjem tekstu: KnjiZnica), poslovne knjige i dokumentacija u
blagajnidkom poslo'n'anju. kontrola blagajnidkog poslovanja" plaianje gotovim novcem.
blagajnidki maksimum i ostale odredbe u svezi blagajnidkog poslovanja.

ilanak 2.

U KnjiZnici se vodi blagajna za redovno poslovanje.

tlanak 3.

Blagajnidko poslovanje KnjiZnica evidentira se rudno i elektronski.

ilanak 4.

(1) Blagajnidko poslovanje KnjiZnice se evidentira preko blagajnickih isprava:

- blaga.inidkeuplatnice,
- blagajnidke isplatnice i
- blagajnicki izr,je5taji.

(2) Za svaku pojedinadnu uplatu i isplatu novca iz blagajne izdaje se zasebna brojdano
oznadena r-rplatnica, odnosuo isplatnica koju potpisuje odgovorna osoba za blagajnu KnjiZnice
te uplatitelj i isplatitelj.

ilanak 5.

(1) Gotovinska novdana sredstva drZe se u kasi kojom rukr,rje blagajnik.

(2) Kljud od blagajne moZe imati samo blagajnik.

tlanak 6.

Blagajnih KnjiZnice je odgovoran za uplate i stanje gotovine Lr blagajni.



ilanak 7.

U blagajni KnjiZnice evidentiraju se uplate korisnika zadlanartnu i zakasninu.

ilanak 8.

(1) Sve uplate gotovine u blagajnu polaZu se na poslovni radun Grada Ivanca.
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ilanak 9.

Isplate fizidkim osobama koje su oporezive porezom na dohodak ne mogu se vrsiti u
gotovom novcu iz blagajne KnjiZnice.

ilanak 10.

Utvrdivanje stvarnog stanja blagajne obavlja se na kraju svakog radnog dana.

ilanak I l.

(1) Za potrebe redovnog poslovanja KnjiZnice utvrduje se blagajnidki maksimum Ll

iznosu 650.00 (Sestopedeset) eura.

(2) U smislu stavka i. ovog dlanka, u svim situacijama u kojima je to propisno i moguie"
preporuda se bezgotovinsko poslovanje putem poslovnog raduna Grada Ivanca. dok se
gotovinska plaianja i naplate koriste samo u za to uobidajenim situacijama, odnosno ukoliko se

zatrm ukaZe posebna potreba, hitnost i sl.

ilanak 12.

Iznos sredstava iznad 650,00 eura, odnosno iznad blagajnidkog maksimuma koji na
kraju radnog dana ostane u blagajni treba poloZiti na poslovni radun Grada Ivanca isti dan ili
najkasnije drugi dan.

i lanak 13.

(1) Blaga.jnik.ie duZan redovito. jednom tf edno, polagati no\.ac na poslovni radun Grada
Ivanca te voditi raduna o kolidini primljenog novca.

(2) Zapimljenu dokumentaciju blagajnik kontrolira formalno i su5tinski, fizid,kim
brojanjem potvrduie todnost uplaiene gotovine, ispisuje uplatnicu na ime i svrhu uplate prema
priloZenoj dokumentaciji s potpisom uplatitelja.



tlanak 14.

(1) Blagajnik obavezno vodi blagajnidki izvjeStaj u koji unosi podatke o utvrdenom
stvarnom stanju i iskazuje eventualni vi5ak ili manjak.

(2) Blagajnidki izvje5taj vodi se na dnevnoj, tjednoj ili mjesednojbazi - ovisno o potrebi
KnjiZnice.

(3) Jedan primjerak blagajnidkog izvje5taja sa svim priloZenim dokumentima o

uplatama i isplatama, dostavlja se u radunovodstveni servis na knjiZenje u Glavnu knjigu.

ilanak 15.

Kontrola blagajnidkog poslovanja u nadleZnostije Upravnog odjela za proradun,
financije i gospodarstvo Grada Ivanca.

Clanak 16.

(1) Ova Procedura stupa na snagu danom dono5enja i bit ie objavljena na Oglasnoj plodi
KnjiZnice i n'eb stranici KnjiZnice.

(2) Ovom Procedurom prestaju vaZiti Odluka o izmjenama blagajnidkog poslovanja
(Urbroj : 1-2612023 od 29. prosinca 2023. godine) i Procedura blagajnidkog poslovanja (Urbroj:
29-312019 od 30. listopada 2019.).

Ivanec, 27. 12.2024.
Ur.broj : 35-312024

Ravnateljica:
Marina Grudenii, dipl. bibl.


