Na temelju ¢lanka 45. Zakona o knjiznicama (Narodne novine br. 105/97, 5/98 1 104/00) 1
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knjiznice "Hrvatski sastanak 1888.", ravnateljica donosi

PRAVILNIK O ZASTITI KNJIZNICNE GRADE

con e
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l. PROSTOR I OSNOVNE MJERE ZASTITE KNJIZNICNE GRADE

Clanak 1.

Prostor u kojem knjiznica obavlja svoju djelatnost treba biti odgovarajuce ureden i odrzavan
te siguran, kako za gradu koju pohranjuje tako 1 za korisnike koji se njome sluze.

Prostor Opcinske knjiznice "Hrvatski sastanak 1888."odgovarajuce je ureden, odrzavan i
siguran za gradu koju pohranjuje i za korisnike.

Clanak 2.

Knjiznica je duzna sustavno provoditi osnovne mjere zastite svoje grade i to zaStitu od:
poplave, pozara, provale, elementarnih nepogoda i sl.

Osnovne mjere zastite provode se postavljanjem odgovarajuéih sigurnosnih sustava
(protuprovalna vrata, protupozarni aparati i sl.).

Elektri¢ne, vodovodne i plinske instalacije knjiznice redovito se odrzavaju i kontroliraju u
sklopu cjelokupnog odrzavanja instalacija.

Il. UVJETI CUVANJA 1 POHRANE KNJIZNICNE GRADE

Clanak 3.
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prekomjernog suncevog ili umjetnog svjetla, atmosferskih utjecaja i onec¢is¢enja, odstupanja
od optimalne temperature (16 - 24°C).



U svrhu zastite u prostoru knjiznice i ¢itaonice postavljeni su klima uredaji, rolete i zasloni od
prekomjernog svjetla, zasticena grada starih knjiga smjestena je u zatvorenim ormarima i
zavicajne zbirke u odvojenoj prostoriji u zatvorenim ormarima predvidenim za tu vrstu
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Clanak 4.

Prostor se dnevno Cisti usisavanjem i brisanjem prasSine blago vlaznim krpama i neutralnim

cen e

Najmanje jednom godisnje temeljito se Cisti grada, police 1 prostor uz preventivnu
dezinfekciju, a po potrebi i dezinsekciju.

Clanak 5.
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sprjeCavanja deformacija 1 oSte¢ivanja.

Clanak 6.

Prilikom uklju¢ivanja grade u knjiznicni fond grada je pravilno oznacena, signirana i
katalogizirana, smjestena po vazec¢im stru¢nim podjelama iz UDK tablica.

Signature se upisuju na poledinu naslovne stranice knjige, a zatim ispisuju na naljepnice koje
se lijepe na korice 1 ovitke 1 zasti¢ene su prozirnom plasticnom folijom.

Prilikom signiranja AV grade (audiokasete, videokasete, CD-romovi, DVD-i i sl.) signature se
pisu na naljepnice koje se lijepe na ovitke, omote i1 koSuljice 1 zastiCuju prozirnom plasticnom
folijom.

Clanak 7.

Prilikom obrade i koriStenja grade zabranjena je uporaba ljepljivih vrpci, spajalica, pribadaca,
kvacica za papir te gumenih vrpci.

umetke (papire i sli¢no).

Neknjizna grada oprema se zastitnim kutijama, omotnicama, ovitcima, koSuljicama i sl.
izradenima od odgovarajuc¢ih polimernih materijala koji ne oStecuje gradu.
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gdje se slazu jedna do druge.



Clanak 8.

Knjiznica ne bi trebala nabavljati troSnu, loSe uvezanu i brosiranu knjiznu gradu, jer je
podloZna ostecenju i unistavanju, a ako ju knjiznica posjeduje onda je duzna dodatno je
zaStititi ojacavanjem knjiznih korica i zastititi poliesterskom folijom, koja je namijenjena
zastiti knjiga. Noviju uvezanu knjiznu gradu moze se preventivno zastititi oblaganjem korica
folijom namijenjenom iskljucivo zastiti knjiga, ako knjiznica za to ima sredstava.

I11. KORISTENJE KNJIZNICNE GRADE

Clanak 9.
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treba biti istaknut u Citaonici na vidljivom mjestu i s njegovim sadrzajem trebaju biti upoznati
svi korisnici knjiznice.

Ovaj Izvadak iz Pravilnika sadrzava pravila o posudbi i rukovanju gradom, kao i upute o
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........
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IV. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 12.

Izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se po istom postupku kao i donosenje ovog



Pravilnika.

Clanak 22.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave u “Sluzbenom glasniku Opcine
Selca”.

KLASA: 611-02/25-01/09
URBROJ: 2181/47-05-01/25-01
U Selcima, 23. sije¢nja 2025.
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