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U Gunji,26. kolovoza2025. godine

Na temelju dlanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,.Narodne novine" br. 120116).

vr5iteljica duZnosti ravnateljice Narodne knjiZnice iditaonice Gunja, Vladimira Nazora 113

Gunja, OIB 07902344651 (u daljnjem tekstu: KnjiZnica), donosi sljededi:

PRAVILNIK
za provedbu postupaka

jednostavne nabave

tlanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduje se postupak nabave roba i usluga te provedba projektnih
natjedaja procijenjene vrijednosti manje od 26.500,00 eura (bez PDV-a) te radova procijenjene
vrijednosti manje od 66.000,00 eura (bez PDV-a) za potrebe Narodne knjiZnice i ditaonice Gunia
(dalje u tekstu: Naruditelj).

elanak 2.

Sukladno dlanku 9. Statuta Javne ustanove Narodne knjiZnice i ditaonice Gunja
(..SluZbeni vjesnik" Opiine Gunja br. 0l/18) za provedbu postupka jednostavne nabave
vrijednostipojedinadnog ugovora preko 9.000,00 eura obvezna je prethodna suglasnost Osnivada.

ilanak 3.

Prilikom provodenja postupaka nabave prema ovom Pravilniku, Naruditelj ie po5tovati

temeljna nadela utvrdena Zakonom o javnoj nabavi20l6 (,,Narodne novine" br.l20l16).

ilanak 3.

Naruditelj ie poduzimati sve prikladne mjere radi sprjecavanja sukoba interesa, sukladno
odredbama izZakona o-iavnoj nabavi (..Narodne novine" br. 12012016).



ilanak 4.

Postupak jednostavne nabave za nabavu roba, radova i usluga te projektne natjedaje
procijeniene vrijednosti do 9.000,00 eura (bez PDV-a) Naruditeli provodi s jednim gospodarskim
subjektom po vlastitom izboru, sklapanjem ugovora ilili izdavanjem narudZbenice.

Za predmete nabave iz stavka 1. ovoga dlanka vrijednosti jednake ili vede od 9.000,00
eura Naruditelj ie provesti postupak jednostavne nabave sukladno odredbama dlanka 5. - I 1.

ovog Pravilnika.

ilanak 5.

Za predmete nabave procijenjene vrijednosti iz tlanka 4. stavka 2. ovog Pravilnika
postupka nabave provodi Povjerenstvo za provedbu postupkajednostavne nabave (dalje u tekstu:
Povjerenstvo) koje imenuje ravnatelj internom odlukom za pojedini predmet nabave.

U Povjerenstvo iz stavka l. ovog dlanka imenuju se najmanje tri osobe.

ilanovi Povjerenstva iz stavka l. ovog dlanka ne moraju biti zaposlenici naruditelja.

ilanak 6.

Postupak jednostavne nabave iz dlanka 4. stavka 2. ovog Pravilnika pokre6e se slanjem
poziva na dostavu ponuda, koji se upuiuje najmanje trima (3) gospodarskim subjektima.

Poziv na dostavu ponuda upuiuje se na nadin koji omoguiuje dokazivanje da .ie isti
zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica. izvjeSie o uspjeSnom slanju
telefaksom, potvrda e-mail).

Iznimno, u sludaju Zurnosti, zbog tehnidkih ili drugih opravdanih razloga, Naruditelj moZe
izrazloga svrsishodnosti i ekonomidnosti zatraliti dostavu ponuda od manjeg broja gospodarskih
subjekata.

Poziv na dostavu ponuda mora sadrZavati sve potrebne podatke koji gospodarskom
sub.iektu omoguiuju izradu ponude.

U pozivu na dostavu ponuda moZe se propisatijedan ili vi5e kriterija za kvalitativni odabir
gospodarskih subjekata. sukladno odredbama dlanka 251 .-279 . ZJN 20 I 6.

U pozivu na dostavu ponuda gospodarskim subjektima se moZe propisati obveza dostave
jamstva za ozbiljnost ponude, jamswa za uredno ispunjenje ugovora, jamstva za otklanjanje
nedostataka u jamstvenom roku i/ilijamstva o osiguranju za pokriie odgovornosti iz djelatnosti



dlanak 7.

Nadin dostave ponude odrecluje se u pozivu na dostavu ponuda.

Rok za dostavu ponuda iznosi najmanje pet (5), a najviSe petnaest (15) dana od slanja
poziva na dostavu ponuda.

Iznimno, rok za dostavu ponuda moZe biti i kraii od 5 dana, u sludaju Zurnosti, pod

uvjetom daje kraii rok po ocjeni strudnog povjerenstva objektivno dovolian za dostavu ponuda.

ilanak 8.

Kriterij odabira je najniLa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

U pozivu na dostavu ponuda mora biti naveden kriterij odabira, a u sludaju primjene
kriterija ekonomski najpovoljnije ponude moraju biti navedeni dodatni kriteriji temeljem kojih 6e

se ponuda bodovati (primjerice kvaliteta, tehnidka i estetska vrijednost. organizacija i

kvalifikacija osoblja i slidno) te nadin njihova bodovanja.

dlanak 9.

Ponude zaprimljene u roku otvaraju se javno. Vrijeme i mjesto javnog otvaranja ponuda

objavljuje se u pozivu na dostavu ponuda.

Javnom otvaranju ponuda mogu prisustvovati ovlaSteni predstavnici ponuditelja i druge
osobe. Pravo aktivnog sudjelovanja na javnom otvaranju ponuda imaju dlanovi Povjerenstva i

ovlaSteni predstavnici Ponuditelja.

Ovla5teni predstavnici ponuditelja moraju svoje pisano ovla5tenje predati Povjerenstvu
prije javnog otvaranja ponuda.

Ponuda zaprimljena nakon roka za dostavu ponuda vratit ie se neotvorena ponuditelju.

elanak 10.

O davanju ponuda sastavlja se Zapisnik u koji se unose osnovni podatci o postupku.
nazivu gospodarskih subjekata kojima je poslan poziv na dostavu ponuda, broj zaprimljenih
ponuda. naziv ponuditelja, cijene ponuda i eventualne primjedbe.

Zapisnik potpisuju dlanovi strudnog povjerenstva i ovla5teni predstavnici ponuditelja.

Povjerenstvo vrSi pregled i ocjenu ponuda prema kriteriju za odabir, rangiranje ponuda te
daje prijedlog za odabir ponude ravnatelju.



U postupku pregleda i oc.iene ponuda Povjerenstvo moZe pozvati ponuditelja da u

prim.ierenom roku pojasni ponudu.

ilanak ll.
Odluku o odabiru ponude donosi ravnatelj.

Odluku o odabiru ponude Naruditelj dostavlja ponuditeljima na dokaziv nadin.

Naruditelj zadrLava pravo poniStiti postupak jednostavne nabave, prije ili nakon isteka
roka za dostavu ponuda bez posebnog pisanog obrazloZenja.

Ukoliko ravnatelj prihvati prijedlog Povjerenstva, Naruditelj 6e sklopiti ugovor s

ponuditeljem dija je ponuda odabrana ili, ovisno o predmetu nabave, izdati narudZbenicu koja
sadrZi sve bitne sasto.ike ugovora.

ilanak 12.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plodi Narodne
knjiZnice i ditaonice Gunja.

Vr5itelj ica duZnosti ravnatelj ice

objavljeno na oglasnoj plodi dana: {e * ldC
Pravilnik je stupio na snagu dana: ilA q Arl{ "


