Na temelju ¢lanka 21. Statuta Opcinske knjiznice Sidonije Rubido Erdddy od 21. veljace 2011.
godine 1 ¢lanka 15. Odluke o osnivanju Opc¢inske knjiznice Sidonije Rubido Erdddy (,,Sluzbeni
glasnik Koprivni¢ko-krizevacke zupanije* broj 10/07) , opunomocenik v.d. ravnatelja Opcinske
knjiznice Sidonije Rubido Ivane Habijan, Maja Petracija podnosi:

godiSnje izvjeSce

O POSLOVANJU KNJIZNICE (ZA RAZDOBLJE OD 01.01.2018. DO 31.12.2018.)

1. CILJEVI I ZADACI

Cilj je Op¢inske knjiznice Sidonije Rubido Erdddy razvijati kvalitetne usluge te djelovati kao
kulturno-informacijski centar koji ¢e stanovnicima Opcine Gornja Rijeka i Sire okolice nuditi
slobodan pristup znanju, informacijama i raznovrsnim kulturnim sadrzajima. U skladu s time nuzno
formata, primjerenu korisnicima razli¢itih interesa, profesija i dobnih skupina. Podrska kvalitetnom
fondu ujedno je odrZavanje visoke razine informaticke opremljenosti i opremljenosti prostora u
skladu sa Standardima za narodne knjiznice u Republici Hrvatskoj (NN 58/99).

U skladu sa UNESCO-vim Manifestom za narodne knjiznice i dalje ¢emo sustavno raditi na
stvaranju 1 jaCanju Citateljskih navika stanovnika Opc¢ine Gornja Rijeka, posebno najmladih,
podupiranju obrazovanja na svim razinama, podupiranju cjelozivotnog ucenja, razvijanju usluga
informiranja, stvaranju mogucénosti za osobni kreativni razvoj, razvijanju ponude kulturnih,
edukativnih 1 zabavnih programa u prostoru knjiZnice, poticanju maste, kreativnosti i inovativnosti
kod korisnika, razvijanju svijesti o knjiZnici kao mjestu na kojem se provodi slobodno vrijeme,
olakSavanju razvitka obavijesnih vjestina i raCunalne pismenosti i promicanju svijesti o kulturnom i
zavi¢ajnom nasljedu.

2.AKTIVNOSTI
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- Informatizacija i dostupnost informacija

- Oblikovanje knjizni¢nih zbirki

- Osiguranje urednih 1 dobro odrzavanih prostorija
- Otvorenost koja odgovara zajednici

- Organizacija kulturnih i odgojnih programa

- Osiguravanje jasne signalizacije prostora
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- Odrzavanje djecje igraonice



3.0SNOVNI PODACI

Broj ukupno upisanih ¢lanova do sada: 465 djece, 243 polaznika igraonice te 81 odrasli
¢lan

U 2018. obnovljeno je 70 c¢lanarina, a 30 je novouclanjenih (18 polaznika igraonice, 2
odrasla, 10 djece)

Ukupni knjizni fond: 7920 jedinica

Ukupan broj naslova periodike: 8 naslova ( Podravski list, Cosmopolitan, OK , Vatrogasni
vjesnik, Story, Smib, Tim4Pin magazin, Lovacki vjesnik, RiF
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Vrijednost fonda: 681.058,68 kn
Broj posudbe knjiZne i neknjiZne grade: CC 5.000,00 jedinica
Prosje¢na posudba knjiZne i neknjiZzne grade: 12,1 jedinica dnevno (radni dani)

Statistickim izracunima u 2018 godini zabiljeZeno je ukupno 5.569,5 posjeta te 681,5
koriStenje grade iskljucivo u prostorima Knjiznice

Kulturno — edukativni programi u 2018. godini

1. djec¢je igraonice — ponedjeljak, srijeda i petak 09.00 — 12,30 (dvije grupe) — 117
susreta

2. radionice za mame i bebe ponovo su pokrenute od listopada 2018. godine - utorak i
Cetvrtak od 9:00 do 10:30 - 24 susreta

3. likovno kreativne radionice - 13 radionica u sklopu igraonice
4. PRIHODI

- Op¢ina Gornja Rijeka 58.734,85 kn (plac¢a bez doprinosa te prijevoz)
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zakasnine)

- Ministarstvo kulture RH: 20.000,00 kn za nabavu knjizne i neknjizne grade,

- Koprivnic¢ko-krizevacka zupanija - 5.000,00 kn za nabavu knjizne i neknjizne grade
- Op¢ina Gornja Rijeka - 2.000, 00 kn za nabavu knjizne grade

5.0DRZAVANIJE I POPRAVCI POSTOJECE INFORMATICKE OPREME

Opc¢inska knjiznica Sidonije Rubido Erdddy kulturna je i informacijska ustanova u
kojoj se osim nabave knjizne grade velika paZznja posvecuje dostupnosti informacija svih
vrsta. Od osnutka 2007. godine u knjiznici se obnavlja informaticka oprema i kupuje se nova
ukoliko se za tim ukaze potreba. Knjiznica je opremljena s ukupno Cetiri racunala, od Cega tri
koriste Clanovi knjiznice za pristup internetu, pretrazivanju informacija, razonodu i sl.
Preostalo jedno racunalo koristi djelatnica knjiznice za obavljanje tekucih knjizni¢nih poslova
(razduzivanje, zaduzivanje,katalogizaciju, inventarizaciju i1 sl.) i administrativne poslove
(vodenje dokumentacije o poslovanju knjiznice).

6.POSLOVANIJE KNJIZNICE U SKLADU SA ZAKONSKIM PROPISIMA REPUBLIKE
HRVATSKE

Opc¢inska knjiznica Sidonije Rubido Erdddy prati zakonske propise i uskladuje svoje
poslovanje sa zakonima Republike Hrvatske. Prac¢enje zakonskih propisa i postupanje u
skladu s njima velik je administrativni posao koji obavlja ravnateljica Knjiznice uz
savjetodavnu pomo¢ kolegica i kolega iz narodnih knjiZznica te procelnice Opc¢ine Gornja
Rijeka Andreje Bogdan i Valentine Valjak, racunovotkinje Opcine Gornja Rijeka te Ureda
drzavne uprave u Koprivnicko-krizevackoj Zupaniji. Osim Zakona o knjiznicama (NN105/97,
5/98, 104/00, 69/09), i pripadaju¢ih Pravilnika, samostalna ustanova poput Opcinske
knjiznice S.R.Erd0dy duZna je poStovati i druge zakonske propise Republike Hrvatske poput
Zakona o radu, Zakona o zastiti na radu, Zakona od pozara, Zakona o pravu na pristup
informacijama, Zakona o zastiti osobnih podataka, Zakona o arhivskom gradivu i arhivima,
pojedine odredbe Zakona o predskolskom odgoju i naobrazbi te pripadajuce Pravilnike.

U skladu sa Zakonom o fiskalnoj odgovornosti, knjiznica je popunila Izjavu o fiskalnoj
odgovornosti i sve popratne tablice i obrasce, donijela Plan otklanjanja slabosti i nepravilnosti
i postupila prema njemu.

Redovito se vode sve potrebne evidencije i po potrebi se donose odluke koje se odnose na
poslovanje knjiznice, a u skladu s pozitivnim zakonskim propisima Republike Hrvatske i
Statutom Op¢inske knjiznice S.R.Erdody.



7. STRUCNO — KNJIZNICNA DJELATNOST

NABAVA
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kuna, a Koprivnicko — krizevacka zupanije 5.000,00 kn, Opc¢ina Gornja Rijeka kao osnivac
2.000, 00 kn. Ostvaren je nastavak trenda nabave iz 2017. godine. Kupljeno je 196 jedinica
beletristiku. Tu je ukljucena pretplata na naslove periodike koje korisnici knjiznice koriste.
Placena je pretplata za novi list za 2019. Informator. Pri kupnji grade, Knjiznica uzima u
obzir zelje 1 potrebe korisnika te Standarde za narodne knjiznice u RH (NN 58/99). Jednako
kao 1 prijasnjih godina, najviSe se nabavilo beletristike, slikovnica, dvd-a i igracaka jer je
rije¢ o gradi koja se najvise trazi i posuduje.

STRUCNA OBRADA GRADE

Struc¢na obrada grade ukljucuje katalogizaciju, klasifikaciju 1 inventarizaciju knjizne 1
neknjizne grade. Stru¢na obrada grade omogucuje pretrazivanje fonda, snalaZenje u fondu 1
pronalaZenje grade (po kriterijima: abecedno, predmetno, naslovno). Osim katalogizacije,
inventarnog broja i signature, lijepljenje naljepnica s barkodom, omatanje u zastitnu foliju.
Knjige inventara Opcinske knjiznice S.R.Erdody vode se u Programu Metel.win. Stru¢nom
obradom s 31.12.2018. godine obuhvaéena je sva pristigla grada u knjiznici.

OSTALI STRUCNI POSLOVI

Osim navedenih stru¢nih poslova i1 poslova vidljivih korisnicima (zaduZivanje i
vodenje statistika 1 evidencija, prac¢enje zakasnina i duZnika, po potrebi slanje opomena,
vodenje evidencije tiskovina, blagajnicki poslovi, pracenje kataloga izdavaca, formiranje
popisa zelja korisnika za nabavom pojedine grade, zaprimanje 1 obrada knjiga iz otkupa
Ministarstva kulture RH, te poklona drugih ustanova i privatnih donatora, pripremanje i
postavljanje izlozbi, uredenje panoa, redovito postavljanje obavijesti, izrada 1 postavljanje
oznaka u prostoru knjiZnice, pospremanje vrac¢enih knjiga i planiranje buduc¢ih aktivnosti i
radova u knjiZnici, redovna godi$nja inventura, revizija u skladu sa zakonskim propisima i sl.

U knjiZznici sa zaposlenim jednim djelatnikom rad u knjiznici podrazumijeva i vodenje
administracije same ustanove, pracenje zakona i pravilnika te uskladivanje poslovanja i op¢ih
akata knjiznice s pozitivnim zakonskim propisima, vodenje evidencija radnika i radnog
vremena te ostalih zakonom propisanih evidencija i upisnika, urudzbenog zapisnika,
narudzbenica i sl., nadzor nad svim radovima i nabavom, te nadzor i vodenje financijskog
poslovanja knjiZnice.



8. KULTURNO — EDUKATIVNI PROGRAM

KREATIVNE RADIONICE

U 2018. godine u Opéinskoj knjiznici S.R.Erd0dy odrzano je 13 likovno kreativnih
radionica za djecu. Neke od tema radionica bile su:

Radionica povodom proljeca

Radionica povodom maskara

Radionica povodom uskr$njih blagdana

Radionica povodom Majc¢inog dana

Radionica o zivotinjama

Radionica o godi$njim dobima

Radionica o jeseni, u¢imo boje

Radionica povodom Dana kravate, u¢imo geometrijske oblike
Radionica gde Ivanke Vusi¢, izradujemo boZiéne Cestitke uceéi o pravilima
ponasanja u prometu

Radionica povodom obiljezavanja Svetog Nikole, izradba ¢izmica

Radionica snjegovica

Radionica povodom DoSas¢a, izradba adventskih vjencica

Radionica povodom nadolazeteg Badnjaka, izrada kuglica s otisnutim
fotografijama djece igraonice




DJECJA IGRAONICA

Kroz dje¢ju igraonicu proslo je 43 djece s podru¢ja Opcine 1 Sire okolice. Igraonica se
odrzavala ponedjeljkom, srijedom i petkom u dvije grupe po sat i pol. Odrzano ih je 117.
Obiljezili smo Dan zaljubljenih, Maskare, Sidonijin dan, Prolje¢e, Dan Zena, Uskrs, Dan
planeta Zemlje, Maj¢in dan, jesen, Djhe¢ji tjedan u sklopu nase bajkaonice, Dane kruha, Dan
kravate, Svetog Nikolu, DoSasc¢e, Bozi¢. Uc¢ili smo o zivotinjama, godiSnjim dobima, hrani,
higijeni, brojevima, slovima, prometu i mnogim drugim odgojno obrazovnim temama.
Zavr$no druZenje u igraonici odrzalo se 29.06.2018. tijekom prve polovice godine.

RADIONICA ZA MAME | BEBE

U listopadu 2018. ponovo je pokrenuta radionica za mame i bebe te djeluje u stalnom postavu
od Cetiri bebe s mamama u trajanju po sat i pol dva puta dnevno.
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OSTALE AKTIVNOSTI

- U sklopu Mjeseca hrvatske knjige u dogovoru s Osnovnom $kolom iz Gornje
Rijeke, ucenici sa svojim uciteljicama redovito dolaze na upoznavanje s
knjiznicom i1 njezinim sadrZajem



2018. g. Knjiznicu su posjetila sva Cetiri razreda kojima je besplatno produljena
¢lanarina u sklopu programa obiljezavanja Mjeseca hrvatske knjige
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dobili izradene svoje znacke.
u mjesecu listopadu uveden je novi program metel win, nova verzija

u prosincu 2018. Knjiznica po prvi put ima svoju sluzbenu web stranicu

9. ZAKLJUCAK

U radu i djelovanju Op¢éinske knjiznice S.R.Erdody obiljezeni su sljede¢i dogadaji:

Redovno odrzavanje djecje igraonice i kreativnih radionica
poslovanja

Stru¢no usavrSavanje ravnateljice

Nabava novih knjiga

Nabava AV grade

Profesionalno administrativno vodenje knjiznice kao ustanove

U Gornjoj Rijeci, 31. sije¢nja 2019.

Ur. broj: 9/2019

v.d. ravnatelja:lvana Habijan

zastupana po opunomoceniku Maji Petracija



